COME REGISTRARE E GESTIRE UNA CLIP
SU ZOOM

Zoom Clips offre una pratica soluzione per acquisire i contenuti video e dello schermo,
consentendo di condividere le registrazioni con gli altri senza sforzo e velocemente. Gli
spettatori possono commentare e reagire alle tue clip per far proseguire la conversazione.
Utilizza questa guida rapida per imparare a creare clip, accedere alla tua libreria di clip,
gestire le clip e altro ancora.
Requisiti per 1'utilizzo di Zoom Clips:
e Basic, Legacy Enterprise, Zoom Workplace Pro e versioni successive, Zoom Meeting
EDU, Zoom Workplace per I’Istruzione, Nuovo BAA per il settore sanitario e BAA
Online per il settore sanitario
Zoom Clips abilitato*
App desktop Zoom
e Windows: 5.15.5 o superiore
e macOS: 5.15.5 o superiore
e Linux: 6.1.0 o superiore
e App per dispositivi mobili di Zoom
e Android: 6.1.0 o superiore

e i0S: 6.1.0 o superiore
*Clips ¢ abilitato per impostazione predefinita, ma i titolari e gli amministratori dell’account possono
disabilitare Clips su Zoom web portal per i loro utenti. Altre impostazioni, come la visibilita dei commenti, le
notifiche via e-mail e le opzioni di condivisione predefinite, sono disponibili anche su Zoom web portal. Scopri
di piu su come abilitare o disabilitare le impostazioni di Zoom Clips.

COME REGISTRARE UNA CLIP

Il primo step ¢ accedere all'applicazione di Zoom desktop.
Sulla barra in alto, trovi la scheda “Clip”, evidenziata in bianco nell’immagine sottostante.

® Q Cerca Ctrl+F @ 01 DH:' @ @ @
Pagina iniziale Riunioni Chat per il team Scheduler Hub Clip
o Recenti Feedback

Registra una clip
Registra te stesso e il tuo schermo

vee Altro

Q Cerca per nome videoclip 60

Attenzione: se Clips non ¢ presente nel menu superiore, potresti dover cliccare sul menu
Altro »++, quindi su Clips.

Cliccandoci sopra, ti si apre questa schermata, la quale da subito la possibilita di avviare la
registrazione di una clip.

Alternativamente, clicca sul “+” blu a sinistra e ti si apriranno le tre opzioni: “registra una

b 1Y

clip”, “importa registrazione” o “carica video”.


https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0057724
http://zoom.us/account/setting?tab=zoomclips
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0057724

@ Recenti

® Registra una cli ) ) h . ) .
g P na clip - Importa registrazione HOVITA 4 Carica video

W |mporta registrazione  :tesso e il tuo schermo Trasforma le registrazioni in clip - Carica dal tuo dispositive

T Carica video

- wova por e Videoclip

Nella finestra Registra nuova clip, regola le impostazioni
di registrazione secondo necessita.
Man mano che regoli le impostazioni, I'anteprima della

Registra nuova clip m X

clip cambiera a seconda delle tue scelte. Scegli cosa ——

registrare:

Argomentl in evidenza su Clips

Condivisione schermo e video @:

Ricerca basata sull'lA
contemporancamente lo schermo del computer ¢ il video. i " .
Lo schermo del computer sara selezionato per '
. . . . Condivisione schermo e video
impostazione predefinita come condivisione schermo, ma
A .. . ®
puoi cliccare su Desktop 1 nella miniatura della clip per
scegliere tra le opzioni di condivisione di base o avanzate. Impostazioni avanzate ~
Sfondo virtuale e avatar >
o e e @ Ritocco ed effetti >
Solo condivisione schermo : solo lo schermo del tuo
computer. Lo schermo del tuo computer sara selezionato Ablita feffetto specchio ©
- -\

come impostazione predefinita per la condivisione

schermo, ma puoi cliccare su Desktop 1 nella miniatura

della clip per scegliere tra le opzioni di condivisione di
base o avanzate.

Registra nuova clip @ X Registra nuova clip M X

Argomenti in evidenza su Clips

Ricerca basata sull'la

T o
Schermo 2 > o
& | LosERBCEE
Solo condivisione schermo Solo video
@ o @

Solo video @: il video della videocamera senza lo schermo del computer.
e Icona audio ¥': scegli la sorgente audio.

e Icona video a: scegli la sorgente video.



Icona display o: scegli la risoluzione della registrazione finale, tra cui
automatica (1080p), 1080p, 720p o 360p (360p ¢ disponibile unicamente per
le clip Solo video).

Clicca sul menu a tendina Impostazioni avanzate per regolare altre
impostazioni, come lo sfondo virtuale, il layout e lo sfondo, 1’eliminazione del
rumore e altro ancora. Le opzioni disponibili dipendono da cio che hai scelto
di registrare, ad esempio solo il video.

Clicca su Avvia registrazione @

(Facoltativo) Durante la registrazione, utilizza uno qualsiasi degli applicativi della barra degli
strumenti mobile, secondo necessita:

Disattiva audio ¥ / Attiva audio : attiva o disattiva ’audio.
Avvia video /m / Arresta il video D:]: avvia o arresta la videocamera.

)
Annotazione ¢ : aggiungi testo, disegna, timbra o metti in evidenza.

Condividi E]: modifica lo schermo o la finestra che vuoi condividere.

Metti in pausa m / Riprendi u: metti in pausa e riprendi la
registrazione.

Elimina ' : elimina cio che ha registrato finora.

Riavvia C: riavvia la registrazione.

Per terminare la registrazione, clicca su Arresta.

La tua clip verra visualizzata e verra aggiunta al tuo elenco di clip. Quando la clip viene
visualizzata, puoi apportare le modifiche necessarie: ritagliarla, condividerla, scaricarla o
copiare il link e modificare le informazioni di base.

ACCEDERE ALLE TUE CLIP

Dopo aver creato una clip, puoi accedervi dalla libreria delle clip in Zoom web portal o

sull’app Zoom e condividerla con altri.

DA WINDOWS, macOS E LINUX
1. Accedi all'app desktop Zoom.
2. Clicca sulla scheda Zoom Clips.

Per impostazione predefinita, vengono mostrate tutte le clip.

3. Nella barra laterale sinistra, clicca sulle schede Recenti, Le mie videoclip, Le mie
playlist, Condiviso con me, Preferiti, Playlist dell’organizzazione o Cestino per
visualizzare 1 clip pertinenti.

Puoi accedere alle clip anche da Zoom Hub, insieme ad altre risorse Zoom come documenti,

lavagne, registrazioni e riepiloghi delle riunioni. Scopri di piu su come trovare i clip in Hub.


https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080739

Clip o Le mie videoclip

0 MNotifiche ) .
® Reqistra una clip

. i stess: i
@ Recenti Registra te stesso e il tuo schermo

2 Le mie videoclip

Q Cerca per nome videoclip Ultim:

Accedere alle clip cancellate:

: . Dopo aver eliminato una clip, sara accessibile nella
Clip « o Cestino p ] P’ i )
scheda Cestino per 30 giorni dalla data in cui ¢
L oErErE stata eliminata, poi verra eliminata definitivamente
(D Recenti a meno che non venga ripristinato.

2 Le mie videoclip

1. Accedi all'app desktop Zoom.

() Le mie playlist 2. Clicca sulla scheda Clip.

¢ Condiviso con me 3. Nella barra laterale sinistra, clicca sulla
¢ Aggiunto ai preferiti scheda Cestino.

i Playlist dell'organizzazione Vedrai un elenco delle clip eliminate. Ogni clip
@ Cestino mostrera la data dell’eliminazione definitiva.

4. (Facoltativo) Sotto la miniatura di una clip,
clicca sull’icona Altro -+« , quindi seleziona una delle seguenti opzioni:
e Ripristina: ripristina la clip dal cestino.
e Elimina: elimina definitivamente la clip.
5. (Facoltativo) Nell'angolo in alto a destra, clicca su Svuota cestino per eliminare
definitivamente tutte le clip nel cestino in una volta sola. Clicca su Svuota per
confermare.

DA ANDROID O iOS
1. Accedi all'app per dispositivi mobili di Zoom.
2. Tocca I’icona Altro ««+«, quindi tocca Clips.
Per impostazione predefinita, vengono mostrate le clip recenti.
3. (Facoltativo) In alto, tocca le schede Recenti, Le mie videoclip, Condiviso con me,
Preferiti o Cestino per visualizzare le relative clip.
Accedere alle clip cancellate:

Dopo aver eliminato una clip, sara accessibile nella scheda Cestino per 30 giorni dalla data in
cui ¢ stata eliminata, poi verra eliminata definitivamente a meno che non venga ripristinata.

1. Accedi all'app per dispositivi mobili di Zoom.
2. Tocca I’icona Altro « s+, quindi tocca Clip.
3. Tocca la scheda Cestino.
Vedrai un elenco delle clip eliminate.
4. Vicino alla miniatura della clip, clicca sull’icona Altro «+ ., quindi tocca una delle
seguenti opzioni:
e Ripristina: ripristina la clip dal cestino.



e Elimina: elimina definitivamente la clip.
5. (Facoltativo) Clicca su Svuota cestino per eliminare definitivamente tutte le clip nel
cestino in una volta sola. Clicca su Svuota per confermare.

DA WEB

1. Accedi a Zoom web portal.

2. Nel menu di navigazione, clicca su Clip.
Per impostazione predefinita, vengono mostrate tutte le clip.

3. (Facoltativo) Clicca sulle schede Recenti, Le mie videoclip, Le mie playlist,
Condiviso con me, Preferiti, Playlist dell’organizzazione, o Cestino per
visualizzare le relative clip.

Accedere alle clip cancellate:

Dopo aver eliminato una clip, sara accessibile nella scheda Cestino per 30 giorni dalla data in
cui ¢ stata eliminata, poi verra eliminata definitivamente a meno che non venga ripristinata.

1. Accedi a Zoom web portal.
2. Nel menu di navigazione, clicca su Clips.
3. Clicca sulla scheda Cestino.
Verra visualizzato 1'elenco delle clip eliminate. Ogni clip mostrera la data
dell'eliminazione definitiva.
4. (Facoltativo) Sotto la miniatura di una clip, clicca sull’icona Altro « s+, quindi
seleziona una delle seguenti opzioni:
e Ripristina: ripristina la clip dal cestino.
e Elimina: elimina definitivamente la clip.
5. (Facoltativo) Nell'angolo in alto a destra, clicca su Svuota cestino per eliminare
definitivamente tutte le clip nel cestino in una volta sola. Clicca su Svuota per
confermare.

COME GESTIRE LE TUE CLIP

Puoi cercare, condividere e gestire le clip dall’app Zoom Workplace o da Zoom web portal.
Puoi anche cercare, condividere e gestire i clip da Zoom Hub, insieme ad altre risorse Zoom
come documenti, lavagne, registrazioni e riepiloghi delle riunioni. Scopri di pit su come
cercare i clip in Hub e come gestire queste risorse.

Attenzione: alcune opzioni elencate potrebbero non essere disponibili sull'app per dispositivi
mobili di Zoom.

Cercare una clip:

Ricerca le clip per nome o utilizza i filtri per individuarli. Puoi anche utilizzare parole o frasi
chiave per individuare e navigare direttamente ai momenti rilevanti all'interno della
trascrizione di una clip.


https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080739
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080739
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080742

Quando visualizzi I'elenco delle clip, vedrai il nome della clip, il titolare della clip e la data di
creazione della clip.

1. Accedi alle clip.
2. (Facoltativo) Per filtrare la ricerca, esegui una delle seguenti operazioni:

e Nella barra di ricerca “Cerca per nome videoclip”, inserisci parole chiave,
frasi o il nome della clip che stai cercando, oppure identifica la clip
dall'elenco.

e Nel menu a tendina Ultimi creati, scegli qualsiasi filtro:

e Ultima creazione: selezione predefinita per filtrare le clip create piu di
recente.

e Ultima visualizzazione: le clip visualizzate piu di recente.

e Ultima modifica: le clip modificate piu di recente.

e Nel riquadro Seleziona un tag, filtra la ricerca selezionando il nome di un tag
per elencare tutte le clip associate a un tag specifico.

Ultima creazione M Seleziona un tag ~

Ultima creazione
Ultima visualizz...

[ Ultima modifica

L

Condividere una clip:

1. Accedi alle clip e individua quella che desideri condividere.
2. Accanto alla miniatura della clip, clicca su una delle seguenti opzioni di condivisione:

e Icona Copia link l’.'zo: copia I’'URL del link per condividerlo con altri.

e Icona Download — : scarica la clip come file MP4 sul tuo dispositivo, in
modo da poterla condividere con altri come file. Questa opzione non ¢
disponibile su dispositivi mobili.

e [cona Altro «++, quindi clicca su Condividi:

® C(licca sulla scheda Condivisione generale, inserisci un contatto, il
nome del canale o I'indirizzo e-mail, quindi clicca su Condividi. Puoi
anche modificare l'accesso predefinito ai link o cliccare su Altre
impostazioni per aggiungere una protezione con codice di accesso alla
clip.

e C(licca sulla scheda Incorpora per incorporare la clip in una pagina
web. Puoi scegliere una dimensione reattiva o fissa e copiare il codice
incorporato o la miniatura. Questa opzione non ¢ disponibile su
dispositivi mobili.

Puoi anche condividere una clip direttamente da Zoom Hub. Scopri di piu su come
condividere clip in Hub.


https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080742#h_85352819711741746761091529
https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0080742#h_85352819711741746761091529

Azioni rapide per le clip:

Nella tua libreria di clip sull'app desktop, puoi contrassegnare nei Preferiti le clip che

preferisci o che ritieni pit importanti, scaricare una clip, rinominarla, modificarne

l'anteprima, aggiungerla a una playlist, eliminarlo e altro ancora.

1. Accedi alle clip.

2. Quando visualizzi la tua libreria di clip, puoi eseguire una delle seguenti azioni rapide

sulla clip:

Nell'angolo superiore sinistro della miniatura della clip, seleziona la casella di
controllo per selezionare la clip. Puoi selezionare piu clip per aggiungere o
rimuovere le preferenze o per spostarle nel cestino.

Nell’angolo in alto a destra della miniatura della clip, clicca sull’icona della

stella ﬁ per aggiungere o rimuovere la clip dall’elenco dei preferiti.
Nell'angolo inferiore destro della miniatura della clip, individua il numero di
visualizzazioni e la durata della clip.

Sotto la miniatura della clip, clicca sull’icona Copia link C'f) per copiare
I’URL del link da condividere con gli altri.

Clicca sull’icona Scarica file MP4 — per scaricare la clip come file MP4
sul tuo dispositivo.
Clicca sull’icona Altro - s« per accedere alle seguenti opzioni:
e Condividi la clip.
e Rinomina: modifica il titolo della clip.
e Aggiungi ai preferiti questa videoclip: aggiunge o rimuove la clip
dall'elenco dei preferiti.
e Cambia miniatura: utilizza uno screenshot dal video o carica
un’immagine da impostare come miniatura della clip.
e Aggiungi alla playlist: aggiungi questa clip a una playlist per
raggrupparla con altre clip da visualizzare.
Apri la clip in una nuova finestra
e Sposta nel cestino: elimina la clip.
Attenzione: le clip eliminate sono ancora accessibili per il recupero per
30 giorni dalla data di eliminazione, poi vengono eliminate
definitivamente e non si possono recuperare.
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Pagina iniziale Riunioni Chat perilteam  Scheduler Hub Documenti clip Lavagne Sondaggi App Note Al
Clip ° Le mie videoclip Feedback
0 Notifich
= Hothiche Registra una clip - Importa registrazione (NOVITA N Carica video
(O Recenti Registra te stesso e il tuo schermo Trasforma le registrazioni in clip = Carica dal tuo dispositivo
2 Le mie videodip :
Q Cerca per nome videoclip | | Selezionauntag v | | Tuttigli stati v 83
() Le mie playlist
) Nome Titolare Autorizzazione Ultima creazione v
@ Condiviso con me
1y Aggiunto ai preferiti
i% Playlist dell'organizzazione videol 728163049 ~ ® 1 giomo fa &>
{0 Cestino
@ Apri in una nuova finestra
# Condividi
£ Rinomina
video1229322086 @
© Duplica
7 Aggiungi ai preferiti questa videoclip
B Cambia miniatura
) Aggiungi alla playlist
videocii SNND QA e 4 Scarica questa cip
@ Apri nel browser
@ Spestanel Cestino
Videcc\ipn- — ® e—— o

Modificare una clip:

1. Accedi alle clip e individua la clip che desideri modificare.

Clicca sulla clip.

3. Sulla clip stessa, clicca su una delle seguenti icone.

Attenzione: alcune opzioni potrebbero non essere disponibili sui dispositivi mobili.

Icona Riproduci ’: riproduci la clip.

Icona Volume C]]'}: regola il volume della clip.
Velocita: modifica la velocita in 1,25x, 1,5x 0 2,0x.

Icona Ritaglia % : ritaglia la clip utilizzando i cursori blu per specificare
I’ora di inizio e di fine della clip. L’area evidenziata in blu rappresenta la
registrazione ritagliata. Clicca su Salva.

Icona Nascondi/Mostra sottotitoli E: se ¢ stata generata una trascrizione
audio, mostra o nasconde i sottotitoli per la clip.

r A
Icona Schermo intero . . : estendi la clip a schermo intero.

4. (Facoltativo) Clicca su un’emoji per aggiungere una reazione in un momento

specifico della clip.

5. (Facoltativo) Nel pannello a destra della clip (o sotto la clip da dispositivi mobili),

clicca sulla scheda Modifica ed esegui una delle seguenti operazioni:

Clicca su Modifica informazioni di base per modificare la miniatura, il titolo,
la descrizione o i tag della clip, quindi clicca su Salva.

Clicca sul pulsante Aggiungi chiamata all'azione per inserire un pulsante
nella clip con un link a cui gli spettatori possono accedere, quindi clicca su
Aggiungi.

Clicca su Impostazioni per scegliere chi puo visualizzare i commenti o vedere
la trascrizione.



e C(licca su Personalizzazione branding per aggiungere il tuo logo e scegliere
la combinazione di colori, quindi clicca su Salva.
Attenzione: alcune di queste opzioni potrebbero non essere visibili se sono
state disattivate dall'admin o su dispositivi mobili.

Commentare una clip o visualizzarne i commenti:

Attenzione: gli utenti ospiti non possono lasciare commenti sulle registrazioni di Zoom Clips.

Prima di poter postare dei commenti, devono accedere al loro account.

I.

T

Accedi alle clip e individua la clip per cui desideri aggiungere o visualizzare i
commenti.

Clicca sulla clip.

Clicca sulla scheda Commenti.

(Facoltativo) Aggiungi un commento in un momento specifico della clip.
(Facoltativo) Visualizza i commenti esistenti ed esegui le seguenti operazioni:

+
e C(licca sull’icona Rispondi C-’ per inserire una risposta.
Attenzione: per avvisare una persona specifica nel tuo commento, inserisci
(@username e avvia la notifica relativa.

Clicca sull’icona Copia link (.30 per copiare un link diretto al commento.
Clicca sull’icona Altro s+« per modificare, segnalare o eliminare il
commento.

e C(licca sull'ora evidenziata per visualizzare la data/ora di un commento nella
riproduzione del video.

Visualizzare le statistiche delle clip:

Le statistiche sono visibili solo con Zoom Clips Plus.

1.
2.
3.

Accedi alle clip e individua quella per cui desideri visualizzare le statistiche.

Clicca sulla clip.

Clicca sulla scheda Statistiche.

Verranno visualizzate le metriche della clip.

(Facoltativo) Seleziona una data di inizio e di fine per filtrare le metriche in base a un
periodo di tempo specifico.

Visualizza le seguenti metriche:

e Riproduzioni: numero totale di riproduzioni della clip per quel periodo.
Affinché una rappresentazione sia valida, deve soddisfare almeno uno dei
seguenti criteri:

e Laclip viene visualizzata per almeno 5 secondi.
e [l tasso di completamento della visualizzazione ¢ del 100% se la clip €
piu breve di 5 secondi.

e Tasso di completamento: valore medio dei tassi di completamento di tutti gli
spettatori.

Reazioni totali: numero totale di reazioni sulla clip per quel periodo.
Commenti totali: numero totale di commenti sulla clip per quel periodo.


https://support.zoom.com/hc/en/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0057724#h_78709954829591699403138128
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