Come creare una lezione
registrando schermo e

i commento audio

Metodo: funzione Registra
schermo di PowerPoint @ ke




Questa funzionalita di PowerPoint permette
di registrare tutto cid che viene visualizzato|
sullo schermo del proprio computer, oltre
all’audio del microfono collegato

E’ quindi possibile registrare la visualizzazione
di una presentazione PowerPoint, ma anche

l’utilizzo di un qualunque applicativo presente /
sul computer, oltre al commento audio
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Versione utilizzata in questa
presentazione: PowerPoint 2013

Funzione disponibile per Windows nelle
versioni di Office da 2013 in avanti; per
utenti MAC si consiglia l"uso di QuickTime

Si consiglia di eseguire una copia di backup
dei propri file PowerPoint prima della
registrazione
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Informazioni

Nuovo

Apri

Salva

Salva con nome
Stampa
Condividi

Esporta

Chiudi

Account

)pzioni

Avviare il software PowerPoint

Se si desidera svolgere la lezione con una presentazione PowerPoint aprire la

propria presentazione

Aprire poi una nuova presentazione vuota (per registrare [’uso di applicativi
aprire solo una nuova presentazione vuota)

Sfaccettatura

Presentazione \ presentazione vuota iccettatura
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Ritanlin

Presentazione standard1 - PowerPoint (Attivazione del prodotto non riuscita)
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» Nella presentazione vuota cliccare su «Inserisci» in alto a sinistra nella barra
multifunzione

» Cercare la voce «registrazione schermo» nella sezione «Elementi
multimediali»

Presentazione standard1 - PowerPoint (Attivazione del prodotto non riuscita)

PROEBETTAZIONE ~ TRANSIZIONI  ANIMAZIONI ~ PRESENTAZIONE  REVISIONE  VISUALIZZA  STORYBOARD

INSERISCI

diapositiva ~ - online - foto ~ - ipertestuale di testo pié di pagina - e ora diapositiva
Diapositive | Tabelle Immagini lllustrazioni Componenti aggiuntivi Collegamenti Commenti Testo Simboli
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Nuova Tabella Immagini Immagini Schermata Album Forme SmartArt Grafico & App personali - Collegamento Azione Commento Casella Intestazione e WordArt Data  Numero Oggetto Equazmne Simbolo  Video Audio Registrazione

Registrare lo schermo de
computer e l'audio corre
“| prima di inserire la regi
nella diapositiva.

Fare clrc per mserlre |I t|tolo

Fare cllc per mserlre il sottotltolo
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Cliccando su «Registrazione schermo» compariranno i comandi per la gestione
della registrazione

-------- . x
e B [ &
Registra | oooo00 | Selediona i FEFTEIE
area puntatore

-

Se era stata aperta la propria presentazione PowerPoint, essa verra portata
automaticamente in primo piano; in alternativa verra mostrato il desktop del
computer e gli eventuali applicativi aperti

Selezionare ’area del monitor da registrare; si consiglia di selezionare
’intero schermo

Premere quindi sul tasto «Registra»

Registra

Avviare la propria presentazione, o gli altri applicativi, e svolgere la lezione;
si consiglia di spezzare in piu registrazioni le lezioni molto lunghe (due o tre
per lezioni di due ore circa)
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Durante la registrazione e possibile richiamare il menu dei comandi spostandosi
con il mouse nella parte superiore dello schermo.

o interrompere del tutto =

011:18

In questo modo e possibile mettere in pausa
la registrazione

Pausa

il B & S

00:08:11 Audio Sl EE
puntatore

Pausa
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File

Riproduci | Correzioni stili Testo _ N Ritaglia £ 33 07 (0 +
- il Ripristina schema ~ videa = & ~ alternativo ['E Riguadro di selezione &4~ == hd
Anteprima Eegola Stilivideo  mm | Accessibilita Disponi Dimensioni Fa

1
*

Diapositiva 1di1  [|2

Salvataggio automatico D = "':}' O @ = Presentazione standard2 - PowerPoint Strumenti vi... Accedi &= —

Terminata la registrazione torna in primo piano la presentazione vuota, creata

all’inizio della procedura, in cui la registrazione e visibile come oggetto
multimediale

Si puo riprodurre la registrazione attraverso la barra dei comandi nella parte
inferiore dell’oggetto multimediale
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» Per salvare il file cliccare sulla voce «File - Salva con nome»

» Successivamente su «sfoglia»

PowerPoint - configurazione ¢

©

Informazioni I N ]CO FMaz | on |

Nuovo
. PowerPoint - configurazione del software
i D:
salva - .
Proteggl presentazwne
‘ Salva con nome ’ } E possibile controllare i tipi di modifica che gli utenti possono apportare alla
Proteggi presentazione.

presentazione PowerPoint - configurazione del software - PowerPoint

Stampa

©

Condividi

Controlla presentazjiEnes Salva con nome

Prima di pubblicare il file, tel

Esporta
P Nuovo

Verifica NQ Fat3
oprieta documento, ng
Chiudi documento ~ B Contwyto che gli utenti Apri @) OneDrive - Personale Ell;l ComPUTer
i Cartella corrente
R — Computer D:
Account ,a Versioni Salva con nome F;I o
o . puccs - Cartell iti
Opzioni st ] Non esistono versioni priliEeRlE + Aggiungi una posizione a ED.E recenti
Th Condividi .
versioni ~

Guida OBS - QuickTime
Esporta Desktop » Guida OBS - QuickTime

Chiudi E:
Desktop

Account Sociologia e Ricerca Sociale
C: » Users » Luca » OneDrive » Universita » Sociologia e Ricerca Sociale

Opzioni

Documenti
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Selezionare la cartella dove si desidera salvare la presentazione
Assegnare un nome al file e premere su «Salva»

In questo modo il file e salvato in formato PowerPoint

P3 Salva con nome
<« sl | 3 Accesso rapido
Crganizza ~

Cartelle frequenti (9)

» Accesso rapido

B Desktop Desktop Download
Questo PC Questo PC
Download X N

ﬁ Documenti
B Immagini IZ_)oLurnc_n:cl I_rnrnaglr_wl_
Questo PC Questo PC

B Viaggio e Ver

W' Guida OBS - Qui

Viag
M Screenshot G\A

Nome file: |T’resentazione

Salva come: |Presentazione standard di PowerPoint

O
- Ty Ll = 4 o 5
~ Nascondi cartelle Strumenti Salva L Annulla
1




» Al FINI DELLA PUBBLICAZIONE DEL FILE TRAMITE LA PIATTAFORMA KIRO SI

RACCOMANDA DI SALVARE IL FILE IN FORMATO VIDEO MP4:

» Utilizzare il comando «File - Salva con nome» e, nella casella «Salva come:»,

selezionare [’opzione «Video MPEG-4~». Fare clic su Salva

Muovo

Apri

Salva

Salva con
norme

Salva come

Adobe PDF

Stampa

Condividi

Esporta

Chiudi

Account

Organizza -

T

Digipass
guide

Muowva cartell

Scienze delle

@ Microzoft Pows

s Onelrive
H Questo PC

@ Rete

Mome file:

Salva come:

Autorr:

# Mascondi cartelle

Modelle di PowerPoint con attivazione macro
Modello di PowerPoint 97-2003

Tema di Office

Solo presentazione di PowerPoint

Solo presentazione di PowerPoint con attivazione macro
Solo presentazione di PowerPoint 97-2003
Componente aggiuntive di PowerPoint
Componente aggiuntive di PowerPoint 97-2003
Presentazicne XML di PowerPoint

Video MPEG-4

Windows Media Video

File GIF

File JPEG

File PMG

Formato TIFF - Tag Image File Format

Bitmap indipendente dal dispositive

Metafile di Windows

Enhanced Windows Metafile

Struttura/RTF

Presentazione in immagini di PowerPoint
Presentazicne Strict Open XML

ODP (OpenDocument Presentation)

Fresentazione standard di FowerFoint

IDCD Tag: Aggiungi tag

Strumenti - Salva

| | Annulla
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didatica .
COI’ﬂJﬂICIa(




12

» ATTENDERE il completamento dell’operazione di conversione MP4.
’avanzamento del processo e visibile nella barra di stato nella parte inferiore
della finestra del programma

POSITIVA 3 DI 5 IE: Creazione del video CORSO DI INFORMATICA. mp4 | ® = nNOTE W COMMENTI

= B
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Se si desidera effettuare un salvataggio in formato MP4 piu rapido e
sufficiente fare clic con il tasto destro al centro dell’oggetto registrazione e
selezionare la voce «Salva elemento multimediale con nome»

Cls LITTE vIdco Acced LT ]
d% Taglia
File Home Inserisci  Progettazione  Transizioni  Animazioni  Presentazione  Revisione  Visi Oy Copiz CROBAT  Formato Riproduzione £ Cerca
fn X —Eﬂj Layout = = [/ = = == [l Opzioni Incolla: 1 <" Riempimento forma~ | O Trova
A A L * — — [
|:| - 3 Ripristina |j"':| [e"l _d_ é [Z Contorno forma ~ . Sostituisci -
Incolla Muowva _ G C 5 S =5 2. ag p7l A - e sl stili . )
- g diapositiva = [OJ] Sezione ~ - i - - - - — [> Anteprima aci~ ‘e Effetti forma - b Seleziona -
Appunti Pl Diapositive Carattere Paragrafo |-.a_'| » F] Maodifica
1 cmatico (8 [, Porta in primo piano 4
* Fil Home  Inserisc  Progefazione  Transzion E‘_EI Portain b pent Creator  ACROBAT 0 Cerca & Condividi
8 L_j ;D:' e }) Trows
Incolls L el o’ Sostituise
- diaposiiva - [ Sesi n Salva elemento multimediale con nome... L Selesana
Appunts Drapasitme c <l . . Moddic
alva come immagine...
1
— 2l Modifica testo alternativo...
_ I:D DimensiGi c poee e m
. %‘ Formato video...
R
1 Muove commento
CORSO br inrurmArncA
LEZIONE | —y, B
Q, (2 = I P
Stile  Taglia Inizia
e
| e—

Q

v R N
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» Scegliere la cartella di destinazione e assegnare un nome al file video

» L’operazione e piu rapida ma il filmato non & compresso, quindi il suo caricamento
su Google Drive sara piu lento.

ﬂ Salva elemento multimediale con nome x
uN <« Utenti » IDCD » Desktop » guide w 0 Cerca in guide 2
Organizza = Muova cartella = - 0
Digipass a . o
Messun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
guide

Muova cartella

Scienze delle cos

ﬂ Microsoft PowerP

& OneDrive
[ Questo PC
;‘ Rete [}
Mome file: | lezione | v|
Salva come: | File multimediale e |
Autori:  [DCD Tag: Aggiungi tag
= IPNoVaZoNe
~ Mascondi cartelle Strumenti - Salva Annulla TEAY) d|datnca '

cormunicazione
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Buon lavoro!
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Contatti

» Indirizzo:
Via Adolfo Ferrata 9/A, Polo Cravino (Pavia)
» Sito Web:

http://idcd.unipv.it/

» Riferimenti:
Piattaforme Kiro: 0382 98 6052/4393/4088/6464 (staff_kiro@unipv.it)

Produzione materiale didattico e Google Drive: contattare Tecnici di
Dipartimento e Personale Aule Informatiche
(https://laboratori.unipv.it/index.php/contatti-e-dotazioni)
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