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Come creare una cartella
condivisa in Google Drive,
caricare 1 materiali, e collegarla
al proprio corso in Kiro
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Creazione della cartella su Google Drive

Una volta realizzate le proprie lezioni € necessario caricarle in una cartella di
Google Drive.

» Aprire il browser che si preferisce (Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Opera
ecc.)

» Andare su «Google» e cliccare su «Accedi» in alto a destra

Google Store Gmail mmag

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato
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» Accedere con le proprie credenziali d’ateneo

» Indirizzo Mail e Password

Google

Google idcdteams Idcd

Accedi o idcdteams@unipv.it v

~ Indirizzo email o numero di telefono [ Inserisci la password

dndirizzo email?
Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite Password dimenticata? Avanti
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

Italiano « Guida Privacy Termini

Italiano « Guida Privacy Termini
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» Cliccare sull’icona  s:= in alto a destra.

» Cliccare sull’icona di Google Drive ¢_

Drive

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

{=

Gmail Immag
Account Gmail

B B B

Documenti Fogli Presentaz...
Q@ ©
Calendar Chat Meet
Google+ Sites Contatti

wesra a1 | COTUNICEZIONE

D1 PAVIA



» In Google Drive cliccare su «<NUOVO» e creare una cartella con il nome del corso

» Cliccare su «Cartella»

Q, CercainDrive = ® © 1 @mﬁjm o

Il mio Drive ~ B O "

®

» @ Il mio Drive ﬂ

» Drive condivisi ‘ Drive Q, Cercain Drive - ® @

B UNIVERSITA
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B ©

o) .
2 Condivisi con me

Recenti

Caricamento di una cartella

®©
ﬁ Speciali
T}

Cestino .
B Documenti Google > ‘
Fogli Google > &
&=  Archiviazione ¢ ’ 8 3
E— L +
[ Presentazioni Google > Y
0 byte in uso -
Altro > “
r
3¢  Speciali
Google Drive ti consente di accedere ai tuoi file da qualsiasi computer e dispositivo
[  Cestino mobile
Aggiungi file utilizzando il pulsante "Nuovo" o aggiungili su Il mio Drive da "Condivisi con me"
&=  Archiviazione
Scarica Drive per deskt
pe op 0 byte in uso
Scarica
Scarica Drive per desktop
‘ Scarica ‘
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» Nella finestra «Nuova Cartella» rinominarla con il nome del proprio corso

» Fare clic su «CREA~»

Nuova cartella

Cartella senza titolo [NOME DEL CORSO]

ANNULLA
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Caricamento dei file delle lezioni nella
cartella

» Fare doppio clic sulla cartella per accedere;

» Per aggiungere un file, fare clic su «Nuovo» -} Nww e selezionare
«Caricamento di file»

' Cartella

Caricamento di file
f ruma cartella

B Documenti Google

Fogli Google

[7]  Presentazioni Google

W w v W

Altro

» A questo punto selezionare dal proprio PC il file desiderato. Esso verra caricato 4 mdfdatnca
nella cartella creata UN,;E;S,',A@ comunicazione
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Condivisione della cartella Google Drive
con gli studenti

Ora devi condividere con i tuoi studenti la cartella
di Google Drive, nella quale potrai caricare tutte le
lezioni prodotte in qualunque momento.

Per condividerla segui i passaggi successivi....
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» Fare clic col tasto destro sulla cartella del corso appena creata in Google Drive

» Nel menu a tendina cliccare sulla voce «Ottieni link condivisibile»

L Drive

-

> &
=

o»

Nuovo

Priorita

Il mio Drive

Drive condivisi

Condivisi con me

Q, CercainDrive

Il mio Drive -

Cartelle

BB cartella senza titolo

IN...

Y .
€2 Apricon >

2+ Condividi

=%

GO Ottieni link condivisibile >
@ Recenti —

Sposta in
M Snaciali

» In alternativa, selezionare la cartella e fare clic sul simbolo

destra

L Drive
l— Nuoveo

Priorita
b [2] 1l mio Drive

3 @ Drive condivisi

Q, Cercain Drive

Il mio Drive -

Mome

BB cartella senza titolo

BB Backup server botta2

B Cartella

Dettagli

(e

in alto a

-ﬁ
=)
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» Attivare la condivisione tramite link facendo click sull’interruttore

‘ Drive Q, Cercain Drive
Il mio Drive ~
I— Nuovo
Cartelle
Priorita
» Il mio Drive BB Cartella senza titolo [N...
» Drive condivisi
Condivisione tramite link disattie
Privato, non condiviso
2»  Condivisi con me
Impostazioni di condivisione
@ Recenti
Y%  Speciali

» Contestualmente comparira un box in basso a sinistra che avvisa l’avvenuta

memorizzazione del link negli appunti (piu avanti il link verra incollato nel corso
Kiro - diapositiva 16)

I Link copiato negli appunti.

Condivisione tramite link attivata @

Chiungue in Universita degli Studi di Pavia abbia il link pud visualizzare

> Cliccare ql'"nd.I SUlla VoCce « I mpOStaZioni https://drive.google.com/open?id=1Ej7Z8H8kusg_uUaeCduneOte

> d] Cond]V]Slone» ( Impostazioni di condivisione
S~—— — , innovazione
didatica .

UN.IVE\;I?;HA Comjnlca(zgme

DI PAVIA




11

» Aprire il menu a tendina indicato in figura e selezionare «Altro»

Condividi con altri utenti Ottieni link condivisibile @

Condivisione tramite link attivata Ulteriori informazioni

Chiungue in Universita deg... con il link pud visualizzopia link

OFF: solo persone specifiche possono accedere

Chiunque in Universita degli Studi di Pavia con il link puo modificare.

Condivisione tramite link

v Chiungue in Universita degli Studi di Pavia con il link pué visualizzare.

Attivo - Pubblico sul VWeb

@ Chiungue navighi su Internet pud trovare e accedere a questo elemento. Mon
\ richie: v — —_—

Attivo - Chiungue abbia il link

Chiungue abbia il link pud accedere. Mon & richiesta lautenticazion

» Selezionare la seconda opzione :
. . . . . h Attivo - Universia udr di Fawna
<<Att]V0 Ch]unque abb]a ]l l]nk» Chiungue in Universitd degli Studi di Pavia pud trovare e accedere.
e fare clic su «Salva»

By Attivo - Chiungue abbia il link in Universita degli Studi di Favia
> N.B. Per una magg]ore riservatezza é poss]b]le == Chiungue in Universita degli Studi di Pavia con il link pud accedere.
selezionare la terza voce in elenco «Attivo s Off persone specfiche
Universita degli Studi Pavia», ma il docente FeneRe fonpersane seeee
ricevera via mail le richieste di accesso degli
studenti e dovré approvarle una ad una. Accesso. Chiungue (non richiede 'accesso) Fud solo visualizzare

&) 2)8)" Gzt

e L
Qgae

UN.IVER:‘;IIA ComJnlCa(ZQﬂe

DI PAVIA



12

» Fare clic su «Fine» per concludere |’operazione

Condividi con altri utenti Ottieni link cundimsibne@

Condivisione tramite link attivata Ulteriori informazioni
Chiungue abbia il link pué vedere - Copia link

https://drive.google_com/drive/folders/1gh:xPwx\W03gZWeE4vwd miL 259N ps|Axjn?usp

Persone

Insernsci nomi o indirizzi email .. / -

@ Avanzate

Il mio Drive -

» La cartella di Google Drive
contenente tutte le lezioni Nome
risultera ora condivisa: si noti
[’icona con |’«omino» indicante

8 cartella senza titolo

)6 Bl

la condivisione . ol (@) comunicazione
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Creare in Kiro il collegamento alla
cartella Google Drive

A questo punto € necessario incollare
il link della cartella Google Drive
all’interno del proprio corso in Kiro

& " didattica
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» Accedere alla piattaforma Kiro desiderata e raggiungere il proprio corso;

» Selezionare il pulsante verde «Attiva modifica» nella parte superiore destra per
attivare le funzioni necessarie al caricamento del link;

HOME / CORSI / CORSI COMUNI / STFICLTEDESCA

&%a NAVIGAZIONE 2
# Home
® My home Forum News
» Pagine del sito
I Il mio profilo
B= Corso in uso Argﬂmﬁntl] 1

8 STFICLTEDESCA

B Partecipanti

s Badge Argomento 2

B Introduzione

s Argomento 1

» Argomento 2 Argﬂmﬁntﬂ 3
» Argomento 3
I» Argomento 4
I Argomento 5 ArgUITIEntl] 4
I Argomento 6
I Argomento 7 Argomento 5
I Argomento 8§

= Argomento 9
I Argomento 10 Arg{]mEntI] 6

W Corsi - NAZONS
: &) B2)" Gdstico
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» Fare clic sul link «Aggiungi una attivita o una risorsa» all’interno
dell’argomento/sezione desiderato/a;

HOME / CORSI / CORSI COMUNI / STFICLTEDESCA
o) ¢ RICERCA NEI FOR
b~
(=
"I" Forum News #* Modifica™ 1
< Aggiungi una attivitd o una risorsa Rice

fﬂ' NOTIZIE RECENTI

©

@
<= Aggiungi una attivita o una risorsa Aggiungi nuovo argc
(Nessuna news & sta

» Far scorrere ’elenco, selezionare la risorsa «URL» e fare clic su «Aggiungi»;

P Argomento 1
£

mel o |
o & Etichetta Aiuto ulteriore

@) & IMS content package

mey @] Libro

Aggiungi Annulla

s (@) COTLNCIEOne
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» Nei campi «Nome» e «Descrizione» digitare il nome desiderato;

» All’interno del campo «URL~ fare clic col tasto destro e scegliere «Incolla», per
incollare il link alla cartella precedentemente copiato in Google Drive (diapositiva
10);

@) Aggiungi URL a Argomento 1@

P Espandi tutto

¥ Generale

Nome* Lezioni

Descrizione* Paragrafo v |3 ] =iz B
Lezioni
Percorso: p

Visualizza descrizione (0]

nella home del corso

6]

~ Contenuto

ttps://drive.google.com/open?id=1Ej7Z8H8kusg_uUaeCduneOte_t92dTg"

B B i
> i )m) DTN

» Aspetto
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» Al termine fare clic su «Salva e torna al corso» in fondo alla schermata;

W Argomento ¥

& Argomento 9 Visualizza descrizione (]
nella home del corso

I Argomento 10

B Corsi @
¥ Contenuto
4+
O‘u AMMINISTRAZIONE =
$ B URL* https://drive.google.com/open?id=1Ej7Z8H8kusg_uUaeCduneOte_t92dTg" | Scegli link...
& Amministrazione del corso
& Termina modifica 4 Aspetto

&% Impostazioni
o Utentd » Parametri URL

T Filtri

I Report

78 Valutazioni » Impostazioni comuni
» Badge

& Backup

) - :
& Ripristino Condizioni per l'accesso

Salva e tomma al corso Salv | e visualizza

2. Importa
@ Pubblica
C' Reset

I® Deposito delle domande Annulla

I» Cambia ruolo in ...

‘_ “didattica
s (@] COMUNCRZ0NE




18

» Cliccare sul pulsante rosso «Termina modifica»:

HOME / CORSI / CORSI COMUNI / STFICLTEDESCA

=
"I" Forum News »* Modifica~™ J.

<+ Aggiungi una attivita o una risorsa

+ Argomento 1
&

Y

» Gli studenti accedendo al corso vedranno questo link, che li condurra alla cartella

Q)
®

Drive
AUME LUIRST SIENIEHN
583 NAVIGAZIONE =
# Home I
& My home l@ FCSm N
I Pagine del sito m Lezioni d
s IL mio profilo
8 Corso in uso

» Da qui in avanti gli studenti potranno vedere tutte le lezioni e/o
materiali che man mano verranno caricati in Google Drive senza
ulteriori operazioni da parte del docente in piattaforma.

@ 2l2) didatica
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Buon lavoro!
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Contatti

» Indirizzo:
Via Adolfo Ferrata 9/A, Polo Cravino (Pavia)
» Sito Web:

http://idcd.unipv.it/

» Riferimenti:
Piattaforme Kiro: 0382 98 6052/4393/4088/6464 (staff_kiro@unipv.it)

Produzione materiale didattico e Google Drive: contattare Tecnici di
Dipartimento e Personale Aule Informatiche
(https://laboratori.unipv.it/index.php/contatti-e-dotazioni)
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